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1教学管理模块操作文档
1.1查看教学基础信息
菜单地址：【教学管理】=》【教学计划】=》【教学基础信息】
可以查看教材、课程和专业信息。
[image: ]
1.2订购教材
菜单说明：该模块显示的是现阶段有哪些学生订购教材的需求。如要站点要帮助协商订购教材，必须选择这个学生，然后点击订购教材，此时状态为已成功订购教材。
[image: ]
[image: ]

1.3 管理员选课
该模块显示所有学生的选课信息，管理员在该界面可以帮助学生进行选课和退课。
1 批量选课：
第一步：点击【批量选课】，再然后选择当前年度季度的选课计划后，点击确定。
[image: ]
第二步：点击完确定后，会弹出一个框。第一行字代表的是未选课的学生现在有多少人选课成功，第二行字是代表总共有多少学生。例如下图代表未选课的学生有0人，所以才显示0人选课成功。
[image: C:\Users\Wangjunjie\Documents\Tencent Files\602682954\Image\C2C\3(V%MCE8AZM3DJY6EPAR1ZU.png]

2对单个学生选课：
选课： 帮助学生选课时，先选择选课计划，然后选择计划里需要选的课程。即可选课完成。
[image: ]
退课：退课时，点击退课，选择要退的课程。
[image: ]
[bookmark: _GoBack]
1.7选课信息统计
点击要查询的内容
该模块有四种统计方式：按站点统计、按班级统计、按课程统计、按选课时间统计。
管理员通过四种方式进行统计数据。可以通过点击选课人数来查看具体选课详情。（可通过想要查询的条件进行查询）
[image: ]
例如：点击这个4数字后，可以查看到哪4个学生。（四种统计都支持）
[image: ]
1.8学生学分统计
管理员可以通过站点、培养计划、入学年度、入学季度、姓名、学号进行查询学生学分。
[image: ]
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